INSTRUCTIVO RETENCIONES ORDENES

DE PAGO e

INSTRUCTIVO CONFIGURACION DE RETENCIONES BTB SQL

Este instructivo explica paso a paso como configurar las retenciones efectuadas en el sistema.

MODULOS  Mend  Consultas  Maestros  Otros  Ventanas  Salir
Contabilidad » P|WE|RVE|CCC|CCP|CCO| STOl s==== :ﬁ Salin

VA > Libros de [VA ¥

Pagos y Cobros > Otros Listados >
Facturacién > Exportacidn de Datos >
Remitos > Disefio de [VA b3 Compras >
Importacicon de la AFIP > Ventas > Titulos L® VA

Pedidos »

Importacién Genérica Conceptos Discriminados

Situaciones Impositivas

Presupuestos ¥ Situaciones Impositivas por Defecto

Abonos » Configuracién de VA

Stock b

Cuando se menciona una secuencia del tipo MODULOS - IVA - Disefio de IVA — Ventas — Conceptos
Discriminados, se refiere al orden en que hay que ingresar al Menu del sistema para llegar a la pantalla donde
hay que operar

RETENCIONES EN ORDENES DE PAGO

EMPRESA QUE ES AGENTE DE RETENCION DE IMPUESTOS
NACIONALES Y/O PROVINCIALES

Para registrar las retenciones incluidas en las Ordenes de Pago emitidas por la empresa a sus proveedores,
existen dos situaciones posibles:

A. Retenciones Manuales son los procedimientos basados en que el usuario genera el certificado en forma
manual y — a continuacion- lo ingresa como un medio de pago en la Orden de Pago.

B. Retenciones Automaticas son procedimientos que operan generando los certificados automaticamente
desde la Orden de Pago.

En Retenciones Automaticas estan disponibles solamente los impuestos nacionales y
provinciales donde los procedimientos de calculo pueden ser calculados y controlados desde el
sistema

En particular, no todas las jurisdicciones estan disponibles (ver Normas de la Jurisdiccion).

Cuando eso es posible, ambas opciones son alternativas y algunos de sus elementos pueden ser
complementarios. Por ejemplo, la exportacion de certificados al SIFERE, los textos en los certificados de
impuestos provinciales (los textos en impuestos nacionales no son modificables), etc., se encuentran en
Retenciones y son utilizadas también por Retenciones Automaticas.

Para que funcionen en forma complementaria, deben coincidir los cédigos de los impuestos en ambos registros
(impuesto, jurisdiccion, codigo de la retencion segun el organismo de control, etc.)Es importante completar la
cantidad de ejemplares del certificado, porque de lo contrario el sistema no los emitira automaticamente.
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A — RETENCIONES MANUALES

Para calcular y registrar la retencion, los pasos son los siguientes:

1. CUENTA CONTABLE

Crear la cuenta contable donde registrar la retencion efectuada (es una cuenta por cada impuesto, por ejemplo,
RETENCION 11BB NEUQUEN o RETENCION IMP. GANANCIAS) que usualmente es del PASIVO.

Para eso hay que ingresar en Maestros — Contable — Plan de Cuentas

r Plan de Cuentas Er?u?.'

Por Codigo |Nfal:-ético | Medios de Pagol con Sul:—cuentasl Reducidol

Cadigo: El

Cadigo Nombre Rubro Detalle M.P.| L® IVA |Moneda |P.C. Reducido
230 1. BRUTOS - PERCEPC (DEB) |Pasivo Si
233 | OP A CANCELAR Pasivo 100 Si
240 | SUELDOS A PAGAR Pasivo Si
f=]l@ | &=

W Agregar una Cuenta
General |Otra Moneda | Libro IVA |Uari05|
Codigo: Pasivo Nombre: | RETENCION IIBB CORRIENTES |

[~ Maneja SubCuentas

Tipo
" Clientes
 Proveedores

" C. Costos

[T Clase de Centro de Costos Cod.: ljl

[~ Es Cuenta de Bancos
[~ Es Cuenta de Valores

 Es un Medio de Pago (RIS

¥ Plan de Cuentas Reducido [ Inactivo

4

ClE

gjﬂmphr @)Cﬂlﬂﬂnr

Estas cuentas deben ser definidas como Medios de Pago, ya que se utilizaran como tales en las Ordenes
de Pago.
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W Agregar una Cuenta Q Tipos de Retencion EI [= | &2

General | Otra Moneda I Libro VA Varios | Birecars |
Caodigo: Pasivo Nombre: RETEHNCI Codigo Nombre
BA DGR - Bs. As.
¥ Cuenta de Retencion AR | DGR - Bs. As. - Ag Recaudacién
CF DGR - C. A. B. A.
Tipo de Retencion: DGR - Corrientes CT DGR - Catamarca
- Corrientes

CB DGR - Cordoba

NQ DGR - Neuquen

RN DGR - Rio Negro

SL DGR - San Luis

SF DGR - Santa Fé

NA Retenciones Nacionales
Sl Si. Fe. Re.

44 [ 2] v [ 0] 0]
o) %)

Ademas, en la solapa Varios, se debe indicar que es una cuenta de Retenciones y a qué Jurisdiccion
corresponde.
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2. CONFIGURACION DE LA RETENCION

Para crear la configuracion de la retencion aplicable para un impuesto nacional o provincial, hay que ingresar en
MODULOS - Pagos y Cobros — Retenciones - Nacionales (o Provinciales) — Regimenes

|B| Regimenes de Retenciones Provinciales o | = | =

Alfabético |P:::r Codigo | Por Jurisdiccién |

Nombre: | |
Codigo Nombre Jurisdiccion Impuesto
% !IBB L Eorrient?? RG 6654
W Régimen de Retencién =E RS
Datos Generales | | Textos Certificado
Jurisdiccion: Corrientes
Codigo: | 3 | Mombre: | IIBEEB |
Niamero Inscripcién Empresa: |gaﬂaﬂga{} | Impuesto: |RG 6654 |

Texto Inscripcion Empresa: | |

Texto Inscripcion Sujeto: | |

Forma de Calculo

[~ Usa Matriz de Tasas  Tasa Inscripto: Tasa No Inscripto:

Minimo a Retener: Minimo No Retenible : 1,000.00
Aplicar sobre (%): 82.64

Copias a Emitir del Certificado:
I u Aceptar 0 Cancelar I

La configuracion define para cada impuesto:

a) La cuenta contable con la que se contabilizara el importe retenido (y que servira eventualmente para
recuperar las retenciones y preparar el soporte magnético)

b) Laforma en que se calcula el importe retenido

Si se marca ‘Usa Matriz de Tasas” se accede a una solapa donde se puede registrar la forma de calculo
para impuestos con una escala de tasas (como es el caso de Ganancias para Profesiones Liberales).

Aplicar sobre % indica el porcentaje del importe a pagar que se considera imponible. Como los pagos
se hacen sobre la cuenta corriente del proveedor, donde el importe es el bruto de la factura que contiene
IVA, es posible afectar un importe menor (por ejemplo, 82,64% equivale a 100/ 121)

Un check que indica ‘Es una Retencién de IIBB’, proviene de la Jurisdiccion elegida e indica que el
calculo se ejecutara de acuerdo a las normas de la propia jurisdiccion (por ejemplo utilizando un Padrén)
incluidas en el sistema.

c) Las caracteristicas (textos) del certificado impreso que se entrega al acreedor.

BTB SOFT S. A. - Lavalle 1619 - Piso 11 “B” - (1048) Buenos Aires — soporte@btbsoft.com.ar



0] Modificar un Régimen de Retencién E' =] | E2
Datos Generales Textos Certificado

Texto Anterior al Sujeto Retenido:

Retencion del Impuesto xxx de acuerdo a la RG 3535/2014

Texto Anterior al Importe Retenido:

Texto Final

Se declara bajo juramento que el importe de referencia sera depositado dentro de los
15 dias desde la fecha

LJJ Aceptar g Cancelar

En el caso de Impuestos Nacionales, el texto esta predefinido en el mismo sistema.

3. NORMAS DE LA JURISDICCION

Para revisar o ajustar las normas de una Jurisdiccion donde el calculo lo efectia el mismo sistema, debe ingresar
en MODULOS - IVA - Exportacion de Datos — DGR Provincias — DGR de la Jurisdiccion.

Si es necesario modificar limites como retenciones minimas o similares es importante que lo haga personal con
conocimientos especificos en el tema. El sistema prevé los campos para indicar importes y/o condiciones de
acuerdo a lo que indican las normas de la jurisdiccion, pero no mantiene actualizados esos datos de acuerdo a
lo que necesita cada usuario.

Un caso particular es el uso de uno o varios Padrones, donde la Jurisdiccion determina alicuotas o condiciones
especiales para cada contribuyente al que se le confeccionara la factura.

4. PADRONES

La carga de los padrones es un proceso simple y sirve tanto para las percepciones como para las retenciones a
realizar.

Por ejemplo, se ingresa en el Menu MODULOS - IVA — Exportacién de Datos — DGR Provincias — DGR Bs
As Padron — Alicuotas y Padrones.
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r Configuracion de Padrén DGR Bs.As, E = | E2

Alicuotas Padrdn |

o Consulta @ Importar
&, Q) 1meo

) Aceptar ! Cancelar
v) (x)
Importar Padrén de Buenos Aires
Archivo Retencion:
Archivo Percepcion:
) Aceptar ¢ Cancelar
v) (x)

Es importante identificar correctamente los archivos que ofrece cada Jurisdiccion. Por ejemplo: los archivos que
se descargan de ARBA tienen el nombre ARBARETxxxxxx.txt y ARBAPERxxxxxx.txt, uno contiene el listado de
CUIT con las tasas de retenciones (RET) y el otro con la de percepciones (PER).

Tenga en cuenta que el proceso de importacion de un Padron puede demorar, porque guarda en el sistema miles
de registros; se recomienda no interrumpir el proceso en ningin momento, aunque parezca que no esta
respondiendo. Cuando finaliza el proceso, el sistema muestra un cartel donde avisa que se ha importado
correctamente e ingresando en el boton CONSULTAR, puede corroborar que la tabla de CUITS esta cargada.

Los Padrones descargados vencen o se modifican de acuerdo a lo que disponga la Jurisdicciéon y se deben
actualizar de acuerdo a eso.
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5. GENERAR EL CERTIFICADO

Para crear un certificado manual, debe ingresar en MODULOS — Pagos y Cobros — Retenciones (nacionales
o provinciales) — Certificados.

Certificados de Retenciones Macionales = || = 2
Mes: EI Ano: 2019
L | Agregar Certificado de Retencién EI = | & |1
Retencion |
Certificado N°: Retencion: 78 | RG 2784/ Venta Bienes de Cambi
Fecha: [11 | /0172019 LegajoN: | 2| HORACIO FERNANDEZ ZAPATERO
C.ULT.: 27-23100560-4 Domicilio: LA RUMBITA 5656
Cuenta: 505 COMPRAS DE MATERIALES

Cuenta Retenciones: 350 RETENCION GANANCIAS (DEB)
Cuenta Cta Cte: 201 | PROVEEDORES

I Desea Marcar Comprobantes?

Minimo No Imponible: 12,000.00 Retencion Minima: 20.00
Importe Acumulado: 31,109.00 | Retencién Acumulada: | 298.00

Importe Operacion: 50,000.00
R o on ido -
\5_)‘ e Porcentaje:  2.00 Retencion: 802.73 Saldo: 49,197.27

Descripcion:  |Factura A-5-2034 | Declaracion Jurada: [SESEIPIRE k

Q gp’ Aceptar g Cancelar

El sistema retine en esta pantalla las caracteristicas contables y de calculo de Régimen de Retencion
elegido y busca - si corresponde- el importe de las Ordenes de Pago anteriores y las retenciones
acumuladas en las mismas.

A continuacion, ejecuta los calculos (acudiendo si corresponde al Padrén) y permite imprimir el
certificado.
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LA NUEVA SRL Certificado N® 78
rivadacial3 - lomas1
CULT.: 30-65151589-7

CERTIFICADO DE RETENCION SEGUN RG 2784 | Venta Bienes de Cambio

A favor de FERMANDEZ ZAPATERO HORACIO domiciliado en LA RUMBITA 5656
de CORDOBA, CUIT 27-23100560-4, G Inscripto

Concepto: Factura A-5-2034 Importe Operacidn: ******50000.00

Alicuota: % 2.00 Importe Retenido; 80273

Son pesos: ochocientos dos con setenta y tres centavos

Declaracion Jurada donde se incluird 1a presente retencién: Enero/2019

lomas1, 11/01/2019

Sello y Firma Autorizada

Estas operaciones NO se incorporan automaticamente a la Orden de Pago ni generan informacion
contable.

El certificado se incorpora manualmente a la Orden de Pago, como cualquier otro medio de pago
(cheques, efectivo, etc.)

" B

B Agregar una Orden de Pago E" = | = |
Datos Generalesl Comprobantes a Pagar Forma de Pago |Retenciones| Descuentos / Recargosi s
Dia: I 172019 Comprob: PA0DO1 7206 Descripcion: | PA 1.7206 |

 Cliente & Proveedor N° HORACIO FERNANDEZ ZAPATERO N°Int: SF 1449
FORMA DE PAGO
Codigo Nombre Descripcion Importe
1 CAJA PA 1-7206 49,197.27
18 RETENCION GANANCIAS (DEB) PA 1-7206 802.73
B Modificar un Registro de Pago/Cobro EI = | =
Medio de Pago: RETENCION GANANCIAS (DEB})
Legajo: " Cliente & Proveedor N°[ 3| HORACIO FERNANDEZ ZAPATERO
Operacion: & Deuda " Pago
Descripcién: [ PA 17206 | Importe: 802.73
B Retenciones DGR Bs. As. EI = | 2
) Ace
\J) heept
_ — = Fecha: [ 20/0119 | Comprobante: m [ 5] | 2034 |
g 9O © L 100.00
- - = Importe: 802.73
[F3] Anexo &% Anular \ v
Q del Pago Q Comprab. \, Aceptar Q

Si la cuenta contable fue identificada como de Retenciones (ver punto 1), aparece una pantalla auxiliar
que permite conectar este movimiento con el Soporte Magnético
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6. SOPORTE MAGNETICO

'.'~|:|:|:|1E Magnetico FfetE|'|-:i|:|'|E-_'--'.’~|...| o || =3 &

Periodo: 1101/19 al 310119
f Genera Sujetos Retenidos?

$ Enviar g Cancelar

En el caso del SICORE, el sistema obtiene la informacion a partir de los certificados. Para eso debe ingresar en
Pagos y Cobros — Retenciones — Nacionales — Soporte Magnético SICORE

En el caso de Impuestos Provinciales, la busqueda se realiza en los movimientos de la cuenta contable
que acumula las retenciones de ese impuesto en particular (ver punto 5)

Para eso, debe ingresar en MODULOS - IVA - Exportacion de Datos — DGR Provincias — DGR de la
Jurisdiccioén, donde las opciones son usualmente las siguientes:

a) Busqueda: Buscar en el Libro de IVA las facturas de ventas a las que se les aplico la percepcion en el curso
de un periodo (solapa ‘Contabilidad” y solamente se admite la cuenta contable de la Jurisdiccion — ver punto

1)

Busqueda de Retenciones y Percepciones DGR Cerrientes EI = | &3

Libro VA Contabilidad |

Cuenta: RETENCION IIBB CORRIENTES

Periodo: CIN 31/12/19

EJ) Buscar
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b) Modificacion: los registros generados en el punto anterior pueden ser revisados y/o corregidos en una

pantalla-
[B] Retenciones y Percepciones DGR Bs, As. - Ag. Recaudacién [=] = | ==
Mes:[ 1] Afo: ‘ " Retenciones  Percepciones @ Mostrar
Fecha Comprobante Legajo Importe Ret. | Origen
9/01116 | FA A-3-32312 CL MARTINI SA 136.04 RETE
EI Modificar una Percepcign EI =] 2
Provinciales |
Fecha: [IETRILE Comprobante: (a] | 3] 32312 |
& Cliente € Proveedor | 17 || MARTINI SA | CUIT: | 30-68896928-6
Monto Base: 3,401.00 Importe: 136.04
u Aceptar Q Cancelar
KERe
J L4 4 Control
3) W) 1) O “F O, 1)

c) Soporte Magnético : se genera desde una pantalla similar a la siguiente y el archivo creado queda
almacenado en la carpeta \SQL-BTB\SIAP

(BA) - Soporte Magnético de Ret. y Percep. DGR Bs.As. =] = [ 52

Generar Soporte |

Grabar: + Retenciones  Percepciones ¢ Ambas

Desde Fecha: Hasta Fecha:

Formato: * Normal " Arba-Web

Q Cancelar
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B — RETENCIONES AUTOMATICAS

Para calcular y registrar la retencion y generar el certificado automatico, los pasos son los siguientes:

1. CUENTA CONTABLE

Crear la cuenta contable donde registrar la retencién efectuada (es una cuenta por cada impuesto, por ejemplo,
RETENCION 1IBB NEUQUEN o RETENCION IMP. GANANCIAS) que usualmente es del PASIVO.

Para eso hay que ingresar en Maestros — Contable — Plan de Cuentas

Plan de Cuentas EII_EI Tz |
Por Codigo |Nfa|}ético | Medios de Pagol con Sul}cuentasl Reducidol
codigo: [0
Cadigo Nombre Rubro Detalle M.P.| L® IVA |Moneda |P.C. Reducido
230|1. BRUTOS - PERCEPC (DEB) | Pasivo Si
233 | OP A CANCELAR Pasivo 100 Si
240 | SUELDOS A PAGAR Pasivo Si
‘i Agregar una Cuenta E = %
General |Otra Moneda | Libro IVA |‘U’ari05|
Codigo: Pasivo Nombre: | RETENCION IIBB CORRIENTES |

[~ Maneja SubCuentas

Tipo
' Clientes
" Proveedores
" C. Costos

[T Clase de Centro de Costos Cod.: E

[~ Es Cuenta de Bancos

[~ Es Cuenta de Valores

4

Caodigo:

|¥ Plan de Cuentas Reducido [ Inactivo

ClE

!)Amptar Q)Cﬂmﬁr

Estas cuentas deben ser definidas como Medios de Pago, ya que se utilizaran como tales en las Ordenes
de Pago.
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W Agregar una Cuenta Q Tipos de Retencion EI [= | &2

General | Otra Moneda I Libro VA Varios | Birecars |
Caodigo: Pasivo Nombre: RETEHNCI Codigo Nombre
BA DGR - Bs. As.
¥ Cuenta de Retencion AR | DGR - Bs. As. - Ag Recaudacién
CF DGR - C. A. B. A.
Tipo de Retencion: DGR - Corrientes CT DGR - Catamarca
- Corrientes

CB DGR - Cordoba

NQ DGR - Neuquen

RN DGR - Rio Negro

SL DGR - San Luis

SF DGR - Santa Fé

NA Retenciones Nacionales
Sl Si. Fe. Re.

44 [ 2] v [ 0] 0]
o) %)

Ademas, en la solapa Varios, se debe indicar que es una cuenta de Retenciones y a qué Jurisdiccion
corresponde.

2. CONFIGURACION DE LA RETENCION

Para crear la configuracion de la retencion aplicable para un impuesto nacional o provincial, hay que ingresar en
MODULOS - Pagos y Cobros — Retenciones Automaticas
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Retenciones Automaticas [o | = || ==

Por Cédigo |Alfabético |

Codigo: E
Cod. Nombre Impuesto Matriz | Padron

1 | Ciudad de Buenos Aires Provincial Sl

2 | Buenos Aires Provincial Sl

3 | Corrientes Provincial

4 | Misiones Provincial

5 | San Luis Provincial

6 | Mendoza Provincial

{ | Ganancias - Venta de Bienes de Cambio Ganancias

8 | Ganancias - Profesiones Liberales Ganancias Sl

‘iv] Modificar un Rég. de Reten. Automatica EI = | &2

Datos Generales ‘

Cédigo: [{LIULV-- Ganancias - Venia Bienes de Cambio

Tipo

* Nacional Impuesto VA * Ganancias Cod. Retencion: |j|
i Jurisdiccion:

i~ Seguridad Social Tipo [ﬁ [n

Forma de Calculo

Cuenta Retenciones: 350 RETENCION GANANCIAS (DEB)

[~ Usa Matriz de Tasas Tasa: 2.00

Retencion Minima: Minimo No Imponible:

Tipo de Saldo Mensual ¢ Operacion Sobre Importe @ Neto  Total

Copias a Emitir del Certificado: Ij| Retencion: RG 2784 | Venta Bienes de Ca

g) Aceptar @ Cancelar

La configuracion define para cada impuesto:

d) La cuenta contable con la que se contabilizara el importe retenido
e) Laforma en que se calcula el importe retenido

Si se marca ‘Usa Matriz de Tasas” se accede a una solapa donde se puede registrar la forma de calculo
para impuestos con una escala de tasas (como es el caso de Ganancias para Profesiones Liberales).

El Tipo de Saldo "Mensual” es el caso de Retencién de Ganancias, donde se toman en cuenta los pagos
del mes.

La declaraciéon "Sobre Importe Neto” indica que el sistema calculara sobre el importe Gravado de cada
comprobante. Un caso particular son los pagos de Anticipos sin imputacion, donde es posible declarar un
porcentaje estimado de IVA contenido en el importe, ingresando en Pagos y Cobros — Configuraciones
— Configuracion de Recibos — Solapa "‘Otros’
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r Configuracién de Recibos y O. de Pago EI =l | &3
Punitorios | Carga Rapida Otros

Ret. Automaticas - Porcentaje de IVA por defecto:

u Aceptar Q Cancelar
b .

f) Las caracteristicas (texto) del certificado impreso que se entrega al acreedor, estan predefinidas en
el sistema en el caso de Impuestos Nacionales. Para impuestos provinciales, esos datos se
encuentran en el registro gemelo de la Jurisdiccion, al que se accede desde Pagos y Cobros —
Retenciones — Provinciales - Regimenes

‘in! Modificar un Régimen de Retencién E' [=l)| - E3
Datos Generales Textos Certificado

Texto Anterior al Sujeto Retenido:

Retencion del Impuesto xxx de acuerdo a la RG 3535/2014

Texto Anterior al Importe Retenido:

Texto Final

Se declara bajo juramento que el importe de referencia sera depositado dentro de los
15 dias desde la fecha

$ Aceptar @ Cancelar

g) El cédigo (OBLIGATORIO) del registro gemelo de la Retencion que se encuentra en Pagos y
Cobros — Retenciones — Provinciales — Regimenes.

3. NORMAS DE LA JURISDICCION

Para revisar o ajustar las normas de una Jurisdiccion donde el calculo lo efectia el mismo sistema, debe ingresar
en MODULOS - IVA - Exportacion de Datos — DGR Provincias — DGR de la Jurisdiccion.

Si es necesario modificar limites como retenciones minimas o similares es importante que lo haga personal con
conocimientos especificos en el tema. El sistema prevé los campos para indicar importes y/o condiciones de
acuerdo a lo que indican las normas de la jurisdiccion, pero no mantiene actualizados esos datos de acuerdo a
lo que necesita cada usuario.
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Un caso particular es el uso de uno o varios Padrones, donde la Jurisdiccion determina alicuotas o condiciones
especiales para cada contribuyente al que se le confeccionara la factura.

4. PADRONES

La carga de los padrones es un proceso simple y sirve tanto para las percepciones como para las retenciones a
realizar.

Por ejemplo, se ingresa en el Menu MODULOS - IVA - Exportacion de Datos — DGR Provincias — DGR Bs
As Padron — Alicuotas y Padrones.

™ Configuracién de Padrén DGR Bs.As. = @] ==

Alicuotas Padron |

Consulta @ Importar
W, O, meo

u Aceptar Q Cancelar
el b
Importar Padron de Buenos Aires
Archivo Retencion:
Archivo Percepcion: [2]
) Aceptar X Cancelar
v) x)

Es importante identificar correctamente los archivos que ofrece cada Jurisdiccion. Por ejemplo: los archivos que
se descargan de ARBA tienen el nombre ARBARETxxxxxx.txt y ARBAPERxxxxxx.txt, uno contiene el listado de
CUIT con las tasas de retenciones (RET) y el otro con la de percepciones (PER).

Tenga en cuenta que el proceso de importacion de un Padrén puede demorar, porque guarda en el sistema miles
de registros; se recomienda no interrumpir el proceso en ningin momento, aunque parezca que no esta
respondiendo. Cuando finaliza el proceso, el sistema muestra un cartel donde avisa que se ha importado
correctamente e ingresando en el boton CONSULTAR, puede corroborar que la tabla de CUITS esta cargada.

Los Padrones descargados vencen o se modifican de acuerdo a lo que disponga la Jurisdicciéon y se deben
actualizar de acuerdo a eso.
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5. LEGAJO DEL PROVEEDOR

Para que el calculo de la percepcion se ejecute para un proveedor, es necesario ingresar en su legajo
(MAESTROS - Legajos — Proveedores)

il Modificar Legajo de Proveeder EI|_EE |
Datos Generales | Cuentas Corrientes y Facturacion Varios |Retenciones|
Proveedor: [ Legajo Inactive ?

Apellido: FERNANDEZ ZAPATERO)| Nombre: | HORACIO

QObservaciones

¥ Aplicar Retenciones en Pagos

Impresion de Cheques

Cheques a la Orden de:

[~ Agregar el texto "para Acreditar en Cuenta”

¥ Omitir el texto "No a la Orden™

$ Aceptar & Cancelar

En la solapa "Varios™ del legajo debe estar tildado el check "Aplicar Retenciones en Pagos’

De esta manera el sistema estara avisado que a ese proveedor se le debe retener en la Orden de Pago,
ejecutara el calculo en cada impuesto que corresponda y emitira el certificado.

Al tildar el check queda disponible la solapa ‘Retenciones” donde se identifican las jurisdicciones que se aplican
en el caso de ese legajo.
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W Modificar Legajo de Proveedor E\@

Datos Generalesl Cuentas Corrientes y Facturacion |Varios Retenciones |

Proveedor: [ Legajo Inactivo ?

Apellido: | FERNANDEZ ZAPATERO |  Nombre: | HORACIO

Retencion
2 Buenos Aires
4| Misiones

W/ Modificar un Rég. de Ret. Auto T =

1 | Ciudad de Buenos Aires Provincial

.. 2 Buenos Aires Provincial
Retencion: m Bueng 3 | Corrientes Provincial

4 | Misiones Provincial

5 | San Luis Provincial

6 | Mendoza Provincial

T | Ganancias - Venta de Bienes de Cambi Ganancias

8 | Ganancias - Profesiones Liberales Ganancias
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6. GENERAR EL CERTIFICADO

Los certificados de retenciones automaticas se generan en el curso de la creacion de la Orden de Pago

y se imprimen al ejecutar la misma.

El resultado es idéntico al que resultaria del calculo manual de esas mismas retenciones.

Bﬁglegal una Orden de Pago E' = | 23|
Datos Generalesl Comprobantes a Pagarl Forma de Pago Retenciones |Descuenms;r Recargcst bl
Dia: ! 1/2019 Comprob: PA0001 7207 Descripcion: | PA 1.7207 |

" Cliente & Proveedor N° HORACIO FERNANDEZ ZAPATERO N° Int.: SF 1450
RETENCIONES
Cod. Retencion Calculo Tasa Importe
Base Imp. m No Imp) Ret. del Mes
T | Ganancias - Venta de Bienes de Cambig 33,512.40 2,000.00 2.00 630.25
44 4 20 k|0
SO 1) Total Retenciones 630.25
N iiAncio] @R Anular _
O, Ll | ©. Samoron O v &

El procedimiento consiste en que — una vez registrados normalmente los comprobantes que se desea imputar y
los anticipos sin imputacion — se debe ingresar en la solapa Retenciones de la Orden de Pago y ejecutar el

botdn Calculo Retenciones.

Los registros de retenciones resultantes pueden ser modificados en cuanto al importe, pero solamente se
pueden volver a calcular si todos ellos son borrados previamente (el calculo se ejecuta en bloque)

El sistema genera automaticamente un registro de busqueda en funcion de la cuenta contable de cada
Retencioén, que permite luego identificar los movimientos y generar el soporte magnético.
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LA NUEVA SRL Certificado N® 78
rivadacial3 - lomas1
CULT.: 30-65151589-7

CERTIFICADO DE RETENCION SEGUN RG 2784 | Venta Bienes de Cambio

A favor de FERMANDEZ ZAPATERO HORACIO domiciliado en LA RUMBITA 5656
de CORDOBA, CUIT 27-23100560-4, G Inscripto

Concepto: Factura A-5-2034 Importe Operacidn: ******50000.00

Alicuota: % 2.00 Importe Retenido; 80273

Son pesos: ochocientos dos con setenta y tres centavos

Declaracion Jurada donde se incluird 1a presente retencién: Enero/2019

lomas1, 11/01/2019

Sello y Firma Autorizada

7. SOPORTE MAGNETICO

'.'~|:|:|:|1E Magnetico FfetE|'|-:i|:|'|E-_'--'.’~'...| o | =2 2!

Periodo: 1101/19 al 310119
f Genera Sujetos Retenidos?

$ Enviar @ Cancelar

En el caso del SICORE, el sistema obtiene la informacion a partir de los certificados. Para eso debe ingresar en
Pagos y Cobros — Retenciones — Nacionales — Soporte Magnético SICORE

En el caso de Impuestos Provinciales, la busqueda se realiza en los movimientos de la cuenta contable
que acumula las retenciones de ese impuesto en particular (ver punto 5)

Para eso, debe ingresar en MODULOS - IVA - Exportacion de Datos — DGR Provincias — DGR de la
Jurisdiccion, donde las opciones son usualmente las siguientes:

a) Busqueda: Buscar la contabilidad las Ordenes de Pago a las que se les aplicé la percepcion en el curso
de un periodo (solapa "‘Contabilidad” y solamente se admite la cuenta contable de la Jurisdicciéon — ver
punto 1)
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Biisqueda de Retenciones y Percepciones DGR Corrientes EI [=lef|~E3

Libro IVA Contabilidad |

Cuenta: 285 RETENCION lIBB CORRIENTES

Periodo: 112118 CIN 31/12)18]

u Buscar Q Cancelar
sl il

b) Modificacion: los registros generados en el punto anterior pueden ser revisados y/o corregidos en una

pantalla-
Retenciones y Percepciones DGR Bs, As, - Ag. Recaudacion = || = | 22
El y Percep g
Mes:[ 1] Afo: " Retenciones  Percepciones @ Mostrar
Fecha Comprobante Legaje Importe Ret. | Origen
90116 | FA A-3-32312 CL MARTINI SA 136.04 RETE

EI Modificar una Percepcign

]
g

Provinciales |

Fecha: Comprobante: El | 3 || 12312 |
¢ clome 7] i sa | a
onto Base: mports

g_/ Aceptar Q Cancelar

14 44 4 | 7|+ pr| Pl

O O O, O, " O. )

c) Soporte Magnético : se genera desde una pantalla similar a la siguiente y el archivo creado queda
almacenado en la carpeta \SQL-BTB\SIAP

(BA) - Soporte Magnético de Ret. y Percep. DGR Bs.As. = =R

Generar Soporte ‘

Grabar:  Retenciones © Percepciones  Ambas

Desde Fecha: Hasta Fecha:

Formato: * Normal " Arba-Web

Q Cancelar
sl
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