IMPORTACION DE COMPROBANTES

SOFTWARE

Portal de IVA y Mis Comprobantes

1. IMPORTACION DESDE PORTAL DE IVA

IMPORTANTE
IMPORTANTE: El archivo CSV debe ser importado al sistema tal cual se descarga de la AFIP.

Si abre el archivo en EXCEL, el programa puede realizar modificaciones en el formato de las
columnas que impidan la correcta importacion del mismo.

El proceso de importacion se realiza mediante el archivo CSV que se descarga del PORTAL DE IVA de la AFIP.
Solo sirve el archivo CSV para esta importacion.

La diferencia que tienen con los archivos descargados desde MIS COMPROBANTES es que cuentan con mucha
mas informacion y detalle de los comprobantes a importar.

Para configurar la importacion se debe ingresar al médulo de IVA / IMPORTACION DEL PORTAL DE LA AFIP
| VENTAS o COMPRAS / CONFIGURACION.

Contabilidad 4 ECP' LIVI

IVA 4 Libros de IVA 4

Pagos y Cobros 4 Otros Listados »
Facturacién 4 Exportacion de Datos 4

isef »
Rt N Disefo de IVA

T — . ’
Pedidos ; Importacion de la AFIP ]

Preciipuestos , [ Importacion del Portal de la AFIP 4

b

Procesar

Importacién Genérica

Abonos 4

Stock 4

Mercado Libre

Dentro de la configuracion debe completar todos los campos obligatorios (pintados en celeste). dentro de los
cuales se encuentran las cuentas de compras y pagos y la situacion impositiva.
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r Configuracién de Importacién de Compras del Portal de VA de la AFIP | @47237<

Compras |NetollVA |

Columna No Gravado:

Columna Exento:

Columna Percep. Ing. Brutos:

Columna Perc. o Pagos a Cta.:
de Otros Imp. Nacionales:
de IVA:

Columna Imp. Municipales:

Columna Imp. Internos:

Columna Otros Tributos:

Columna Gastos:

N 8] ] R R R S]]

Cuenta Compras:
Cuenta de Pagos:

Situacion Impositiva:

0]
[ o]
[0
[0
[0
[ o]
[0
[ o]
[ o]
[ o]
[0
[ o]

-

Crea Nuevos Legajos al Importar

\\_)j Aceptar

(<]

Es muy importante que la situacion impositiva que seleccione en la configuracion tenga habilitados todos los
campos utilizados en la misma. Si alguna columna no esta habilitada en la situacion impositiva va a fallar la
importacion del comprobante.

Si necesita que el proceso de importacion cree los legajos tiene tildar, si o si, el check CREA NUEVOS
LEGAJOS AL IMPORTAR.

Una vez finalizada la carga de la primera solapa COMPRAS o VENTAS, debe completar la solapa NETO/IVA,
donde va a definir cada NETO con su respectiva TASA.
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‘#f® Configuracién de Importacién de Compras del Portal de IVA de la AFIP [ = | B | 52

Compras Neto\IVA I

Columna Neto 0%: m

Columna Neto 2.5%: E
Columna IVA 2.5%: EI

Columna Neto 5%: E
Columna IVA 5%: E

Columna Neto 10.5%: E
Columna IVA 10.5%: E

Columna Neto 21%: E
Columna IVA21%: [ o]

Columna Neto 27%: E
Columna IVA 27%: E

(o] [s] | (9] (9] | (][9] | (9] (9] | E] [] | 9]

Q) Aceptar Q) Cancelar

Al finalizar la configuracion puede proceder a realizar el proceso de importacion.

El proceso de importacion se realiza desde del modulo de IVA / IMPORTACION DEL PORTAL DE LA AFIP /
VENTAS o COMPRAS / PROCESAR.

e lfEs Mend  Consultas Maestros Otros  Ventanas  Salir

Contabilidad » 'Ecpl uvl

Pagos y Cobros 4 Otros Listados 4

Facturacion 4 Exportacién de Datos 4

el 14
Remitos > Disefio de IVA

Pedidos . Importacion de la AFIP 4

Importacién del Portal de la AFIP Ventas
Presupuestos 4

Compras » { Configuracién

Importacién Genérica 4
Abonos 2 i

Stock

Mercado Libre

Haciendo clic en el signo de interrogacién seleccione el archivo CSV y realice el proceso de importacion.
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[B] importacion de Ventas del Portal de IVA de la AFIP [re]-E-]| 2

Este proceso importa IVA Ventas del Portal de IVA de la AFIP

Rechazar Duplicados [l © No

Seleccione la ruta de los archivos a procesar

Archivo:

g) Aceptar Q Cancelar

|

Una vez terminado el proceso el sistema le informara el resultado exitoso del mismo o le emitira un listado
con los comprobantes que no ha podido importar para que puedan cargarlos manualmente.

Estos errores generalmente se deben a que los archivos bajan de la AFIP con informacién de totales
faltantes o datos importantes sin completar o que genera que el sistema no pueda crear el comprobante en
iva.

IMPORTANTE

A partir de la versiéon 14.20 se incorporé la posibilidad de enviar los comprobantes directamente a la
cuenta corriente que figura en cada legajo de clientes y proveedores.

Para hacerlo simplemente debe tildar en la configuracion de la importacion el campo: MANDAR
COMPROBANTES A CTACTE.

r Configuracion de Impertacion de Ventas del Portal de VA de [a AFIP E\??
Ventas |Netolva |

Columna No Gravado:
Columna Exento:
Columna Percep. Ing. Brutos:
Columna Perc. No Cateqg.:
Columna Perc. Imp. Nac.:
Columna Imp. Municipales:

Columna Imp. Internos:

(o] [ (][9] [ [] [s] []

Columna Otros Tributos:
Cuenta Ventas:

Cuenta de Pagos: CUPON T/C PEND DE LIQUID

NN RA AN

Situacion Impositiva:
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Se agrego también en los legajos de clientes y proveedores, una opcion para indicar que dicho legajo en la
importacion no vaya a la cuenta corriente. Esto es para casos excepcionales como facturas de servicios, etc.

Para acceder directo a aplicar la excepcion debe ir al menid MAESTROS / LEGAJOS / CLIENTES O
PROVEEDORES. Acceder al legajo que desde modificar y en la solapa CUENTAS CORRIENTES Y
FACTURACION va a ubicar el campo NO ENVIAR LOS COMPROBANTES A CUENTA CORRIENTE.

o f Agregar Legajo de Cliente El (Sl £
Datos Generales Cuentas Corrientes y Facturacion |"u"ari05 ‘
Cliente: 99710 [ Legajo Inactivo ?
rpetico: I oo |
Cuenta Cta. Cte.: DEUDORES POR VENTA 4, Limite del Crédito
Centro de Costos: III 4, Blogueo Administrativo
—Facturacion
v [ Tiene Sucursales
Lista de Precios: El Moneda: [ Imprimir en Otra Moneda
Descuento (%): [ Tiene Descuentos Especiales
[ Imprimir Texto Equivalencia en Moneda Extranjera [ Adicionales Facturacion
Lugar de Entrega: | | Expreso: E
Vendedor El Vendedor 1 fona E fona 1
Importacion Portal IVA [~ No Enviar los comprobantes a Cuenta Corriente
l_
Ver ¥
@ Padrones h-!, Aceptar g Cancelar
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2. IMPORTACION DESDE MIS COMPROBANTES

El proceso de importacion se realiza mediante archivos XLS o CSV que se descarga desde la web de la AFIP
dentro de la relacion MIS COMPROBANTES.

La diferencia que tienen con los archivos descargados desde MIS COMPROBANTES es que cuentan con mucha
mas informacion y detalle de los comprobantes a importar.

Para configurar la importacion se debe ingresar al médulo de IVA / IMPORTACION DEL PORTAL DE LA AFIP
| VENTAS o COMPRAS / CONFIGURACION.

Contabilidad 4 ECP' LIV|

IVA » Libros de IVA »
Pagos y Cobros 4 Otros Listados 4
Facturacién 4 Exportacion de Datos 4

Disefio de IVA »

Remitos »
\ Importacién de la AFIP 4

i Importacion del Portal de la AFIP »

Presupuestos 4
’

Pedidos 4

Procesar

Importacién Genérica

Abonos 4

Stock 4

Mercado Libre

Dentro de la configuracion debe completar todos los campos obligatorios (pintados en celeste). dentro de los
cuales se encuentran las cuentas de compras y pagos y la situacion impositiva.

& Configuracién de Importacién de Compras del Portal de VA dela AFIP -] & | 53 |
Compras |NetolIVA |
Columna No Gravado:
Columna Exento:
Columna Percep. Ing. Brutos:
Columna Perc. o Pagos a Cta.:
de Otros Imp. Nacionales:
de IVA:
Columna Imp. Municipales:
Columna Imp. Internos:
Columna Otros Tributos:

Columna Gastos:

M 8] ] BRI ]

Cuenta Compras:

Cuenta de Pagos:

L L LT

Situacion Impositiva:

-

Crea Nuevos Legajos al Importar

(<]

\\__)_/ Aceptar
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Es muy importante que la situacion impositiva que seleccione en la configuracién tenga habilitados todos los
campos utilizados en la misma. Si alguna columna no esta habilitada en la situacion impositiva va a fallar la
importacioén del comprobante.

Si necesita que el proceso de importacion cree los legajos tiene tildar, si o si, el check CREA NUEVOS
LEGAJOS AL IMPORTAR.

Una vez finalizada la carga de la primera solapa COMPRAS o VENTAS, debe completar la solapa NETO/IVA,
donde va a definir cada NETO con su respectiva TASA.

Compras NetollVA |

Columna Neto 0%: m

Columna Neto 2.5%: E
Columna IVA2.5%: | 0|

Columna Neto 5%: E’
Columna IVA 5%: [ o]

Columna Neto 10.5%: E
Columna IVA 10.5%: E

Columna Neto 21%: [j_'
Columna IVA 21%: E

Columna Neto 27%: E]
Columna IVA 27%: E

(o] [s] | (9] (9] | (][9] | (9] (9] | ][] | 9]

Q) Aceptar Q) Cancelar

Al finalizar la configuracion puede proceder a realizar el proceso de importacion.

El proceso de importacion se realiza desde del modulo de IVA / IMPORTACION DEL PORTAL DE LA AFIP /
VENTAS o COMPRAS / PROCESAR.

e lfEsE Mend  Consultas Maestros Otros  Ventanas  Salir

Contabilidad > 'Ecpl uvl
T oo »

Pagos y Cobros 4 Otros Listados 4
Facturacion 4 Exportacion de Datos 4
F Disefio de IVA 4
m Importacién de la AFIP 4

Importacién del Portal de la AFIP Ventas
Presupuestos 4 |

Compras 4 1 Configuracién

Importacién Genérica 4 l

Abonos 4

Stock

Mercado Libre
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Haciendo clic en el signo de interrogacién seleccione el archivo CSV y realice el proceso de importacion.
[B] importacion de Ventas del Portal de IVA de la AFIP

Este proceso importa IVA Ventas del Portal de IVA de la AFIP

Rechazar Duplicados [l © No

Seleccione la ruta de los archivos a procesar

Archivo:

Una vez terminado el proceso el sistema le informara el resultado exitoso del mismo o le emitira un listado
con los comprobantes que no ha podido importar para que puedan cargarlos manualmente.

Estos errores generalmente se deben a que los archivos bajan de la AFIP con informacién de totales
faltantes o datos importantes sin completar o que genera que el sistema no pueda crear el comprobante en
iva.
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