
 
 

INSTRUCTIVO CONFIGURACION DE PERCEPCIONES   

Este instructivo explica paso a paso como configurar las percepciones y retenciones en el sistema. 

 

Cuando se menciona una secuencia del tipo MODULOS – IVA – Diseño de IVA – Ventas – Conceptos 
Discriminados, se refiere al orden en que hay que ingresar al Menú del sistema para llegar a la 
pantalla donde hay que operar 

 

PERCEPCIONES EN FACTURAS DE COMPRAS  

FACTURAS DE PROVEEDORES QUE SON AGENTES DE PERCEPCIÓN EN UNA O MAS JURISDICCIONES 

Para registrar las percepciones incluidas en las facturas recibidas, existen dos situaciones posibles: 

A) La Jurisdicción por la que se registran percepciones pide que la información de las mismas 
le sea proporcionada con su propio formato  
 

B) La Jurisdicciones por las que se registran percepciones integran el Convenio Multilateral, de 
manera que la información de las mismas se debe generar con el formato de SIFERE.     

En ambos casos, las facturas de Compras se pueden registrar en el módulo de IVA o en el módulo 
de Facturación. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

A – JURISDICCIÓN LOCAL 

1. CUENTA CONTABLE 

Crear la cuenta contable donde registrar la percepción (es una cuenta por cada jurisdicción, por 
ejemplo, PERCEPCION IIBB NEUQUEN) que usualmente es del ACTIVO. 

Para eso hay que ingresar en Maestros – Contable – Plan de Cuentas  

 

 

2. DISCRIMINACION DE FACTURAS  

Crear en la configuración de IVA – COMPRAS una nueva Discriminación de Facturas  



 
 
Para eso hay que ingresar en MODULOS – IVA – Diseño de IVA – Compras – Conceptos 
Discriminados y modificar uno de los 16 conceptos (en el ejemplo es el Concepto Nº 10) 

 

En la solapa General del Concepto (en este caso el Nº 10) se identifica el Tipo como ´Impuesto´, se 
asigna la cuenta contable mencionada en el punto a) y se identifica la columna del Libro de IVA 
donde irá ese importe. 

 



 
 

 

Si la carga de los datos de Compras se hace en el Módulo de Facturación, en la solapa Facturación 
del mismo registro, se marca la forma de cálculo del impuesto (debe ser Manual) y NO se marca 
como alícuota de IVA. 

 

3. SITUACIONES IMPOSITIVAS 

Habilitar con un check el nuevo concepto creado en las Situaciones Impositivas de Compras que se 
utilizan para registrar las facturas de compras que contienen estas percepciones 

Para eso debe ingresar en MODULOS – IVA – Diseño de IVA – Compras – Situaciones Impositivas 



 
 

 

 

El sistema no efectúa cálculos para determinar el monto de las percepciones. 

La registración de las facturas de Compras (contengan o no percepciones) se efectúa en forma 
manual, tanto en el módulo de IVA como en el de Facturación. En el caso del módulo de Facturación, 
las percepciones se deben registrar manualmente en la solapa Total   



 
 

 
 
 

4. SOPORTE MAGNETICO  

Para poder enviar la información a la DGR de la Jurisdicción, el sistema debe buscar las percepciones 
dentro de los datos registrados para el conjunto de las facturas y luego debe generar el soporte 
magnético. 

Para eso, debe ingresar en MODULOS – IVA – Exportación de Datos – DGR Provincias – DGR de la 
Jurisdicción, donde las opciones son usualmente las siguientes: 



 
 
a) Configuración: define en qué campo del Libro de IVA Compras (ver en 2) Discriminación de 

Facturas) se guarda el importe de la percepción aplicada en cada factura.  

 

 

b) Búsqueda: Buscar en el Libro de IVA las facturas de ventas a las que se les aplicó la percepción 
en el curso de un período.  

 



 
 

 

c) Modificación: los registros generados en el punto anterior pueden ser revisados y/o 
corregidos en una pantalla- 

 

 

d) Soporte Magnético : se genera desde una pantalla similar a la siguiente y el archivo creado queda 
almacenado en la carpeta \SQL-BTB\SIAP 

. 

 

 



 
 
 

 

 

 

B – JURISDICCIÓN SIFERE 

1. CUENTA CONTABLE 

Crear la cuenta contable donde registrar la percepción (es una cuenta por cada jurisdicción, por 
ejemplo, PERCEPCION IIBB NEUQUEN) que usualmente es del ACTIVO. 

Para eso hay que ingresar en Maestros – Contable – Plan de Cuentas  

 

 



 
 
2. DISCRIMINACION DE FACTURAS  

2.1.  Configuración 

 

Ingresar en Módulos - IVA – Configuración de IVA – Solapa Varios y habilitar los dos checks 
relacionados con SIFERE. 

 



 
 

2.2.  Conceptos Discriminados 

 

Crear en la configuración de IVA – COMPRAS una nueva Discriminación de Facturas, donde se van a 
ingresar las percepciones de todas las Jurisdicciones que operan con SIFERE. 

Para eso hay que ingresar en MODULOS – IVA – Diseño de IVA – Compras – Conceptos 
Discriminados y en la solapa ´Columnas de IVA´ crear un concepto que tenga esta finalidad (en el 
ejemplo es el Concepto Nº 13) 



 
 

 

En la solapa General del Concepto (en este caso el Nº 13) se identifica el Tipo como ´Impuesto´  y 
se identifica la columna del Libro de IVA donde irá el importe (la suma de todas las percepciones 
contenidas en una factura e ingresadas en este campo). 

En este caso, la cuenta contable debe respetar los criterios habituales (cuenta de Activo sin 
subcuentas) pero no va a ser tomada en cuenta por el sistema. 

 



 
 

 

Si la carga de los datos de Compras se hace en el Módulo de Facturación, en la solapa Facturación 
del mismo registro, se marca la forma de ingreso del impuesto (debe ser Manual) y NO se marca 
como alícuota de IVA. 

Luego se debe ingresar en la solapa Sifere Múltiple (que solamente estará visible si se activaron las 
configuraciones del punto 2.1) 



 
 

 

Se debe marcar el check Percepciones Múltiples declarar la columna creada más arriba con esa 
finalidad (columna 13 en el ejemplo) 

 



 
 

2.3. Jurisdicciones 

 

Ingresar en Maestros – Varios – Jurisdicciones y – en cada jurisdicción que se va a registrar por 
SIFERE – se debe marcar el check de ´Activa´ y se declara la cuenta contable creada para las 
percepciones de esa jurisdicción. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

3. SITUACIONES IMPOSITIVAS 

Habilitar con un check el nuevo concepto creado en las Situaciones Impositivas de Compras que se 
utilizan para registrar las facturas de compras que contienen estas percepciones 

Para eso debe ingresar en MODULOS – IVA – Diseño de IVA – Compras – Situaciones Impositivas 

 

 

4. REGISTRACION 

El sistema no efectúa cálculos para determinar el monto de las percepciones. 

La registración de las facturas de Compras (contengan o no percepciones) se efectúa en forma 
manual, tanto en el módulo de IVA como en el de Facturación. En el caso del módulo de Facturación, 
las percepciones se deben registrar manualmente en la solapa Total . 



 
 

 

La columna elegida para registrar las percepciones de SIFERE, aparece con un signo ´+´ de color 
verde. Cuando se ingresa en ella, se pueden registrar percepciones de distintas jurisdicciones, con 
la condición de que se le haya asignado una cuenta contable propia a cada una de ellas (punto 
2.3) 



 
 

 

5. SOPORTE MAGNETICO  

Las percepciones registradas en el punto anterior, se trasladan automáticamente a la pantalla 
ubicada en MODULOS – IVA – Exportación de Datos – Sifere Múltiple – Percepciones. Estos datos 
solamente pueden ser modificados desde el comprobante de origen. 



 
 

 

 

Para poder enviar la información al SIFERE, debe ingresar en MODULOS – IVA – Exportación de 
Datos – Sifere Múltiple – Soporte Magnético  

 

El archivo creado queda almacenado en la carpeta \SQL-BTB\Datos\Empresa\Soporte 

 

 

 

 

 


